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MANUAL DE USUARIO DEL AULA VIRTUAL

El presente documento es un manual que servira como guia para el buen uso del aula virtual
Moodle, ya sea como docente o estudiante.

1. ¢Cémo ingresar al aula virtual?

Para ingresar al aula virtual ingresar a la siguiente direccion web:
https://www.iesppvab.edu.pe/aulavirtual/acceder/
Ingresar sus datos de acceso.

<« C (Y @& iesppvab.edu.pe/aulavirtual/acceder/ o & £ 70 1T 0N

I],gie“]l “VICTOR ANDRES BELAUNDE"

AULA VIRTUAL

CURSOS EN LINEA snmmm—— P

n Contrasefia

----- INGRESAR

¢ Olvidaste tu contrasefia?

Copyright © 2020 - Todos los derechos reservados por IESPP "Victor Andrés Belaunde”.

2. Actualizar los datos del perfil de usuario

Una vez que hayamos ingresado al aula virtual, buscamos en la parte superior nuestro
nombre de usuario, hacemos clic sobre el nombre y luego en clic en Perfil.

- a - 0
L——IF

—_—
f

9}' “VICTOR ANDRES BELAUNDE"

{
@ Es v~
. _ Para cambiar nuestra | B
N _ Antonio Carlos Ojeda Vargas . .
informacién de usuario Nombre I e
: debemos hacer clic en Editar Apelicols) ® [ Diedevorges
| Detalles de usuario .
ditar pe perﬂl- Direccion de correo o ojeda24@gmail.com
l:ner:i?ir-;::r::; En esta seCC|én podemos Mostrar correo 2] Mostrar mi direccién de corr %
- subir nuestra fotografia, Ciudad Jaén
o modificar nuestros nombres, Seleccione su pais Perd .
apellidos, correo electrénico, Zona horaia dl servidor (Ar &
etc.
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Descripcién (2] 10 A~ | B| I ™ = 2 % & @ = Y w @
u = Xz xt
Aqui puede agregar
una descripcion
acerca de usted.
-
Imagen nueva e Tamafio maximo para nuevos archivos: 512MB, nimero maximo de archivos adjuntos

@8 Archivos

En esta parte puede
subir su fotografia,

arrastrando la 'v

imagen.

Puede arrastrar y soltar archivos agui para afadirlos

Tipos de archivo aceptados:

Una vez hechos todos los cambios necesarios, hacer clic en Actualizar informacion
personal.

3. Area Personal

El area personal es la pagina de entrada del usuario. Aqui se listan todos nuestros cursos
asignados o en los que estamos matriculados. Para ingresar a un cursos debemos hacer clic
en el que deseamos abrir.

Mis cursos~  Mybookmarksv  Especialidades v

Dejar de personalizar esta pagina Restablecer pagina a por defecto

iz L]
o | calendario | insignias | Todes

u Planes de aprendizaje b B~

H Cursos accedidos recientemente & o

Taller de Moodle 2020
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4. Los cursos en Moodle

Una vez que hayamos ingresado a nuestra area personal en la que se listan nuestros cursos,
debemos ingresar en el que deseamos trabajar, nos llevara a la estructura del curso.

El curso esta estructurado en tres partes bien diferenciadas: El nombre del curso, los temas
del cursoy la barra de navegacion.

4.1. Estructura de un curso

El curso esta estructurado en tres partes bien diferenciadas: El nombre del curso, los temas
del cursoy el area de navegacion.

Taller de Moodle 2020 o Nombre del curso

Fundamentacion SU progreso @ E Navegacién

El &rea de Espacio Geogréfico y Sociedad Il en la etapa de formacién especializada, tiene por finalidad desarrollar en los estudiantes su v Area personal

pensamiento critico y reflexivo y el fortalecimiento de capacidades y actitudes a favor de un ambiente sano y equilibrado. En la dimensién # Inicio del sitio

personal, desarrolla en los estudiantes actitudes de respeto, valoracion y practicas de conservacion del patrimonio natural a nivel local y > Péginas del sitio
regional. En la dimension profesional pedagégica, permite el analisis y la comprensién sistémica del geosistema local y de otros Mi
~ Mis cursos

geosistemas del planeta, en el contexta de la pandemia global y el cambio climético, promoviendo cambios en los patrones de
v Taller de Moodle 2020

comportamiento individual vy colectivo. En la dimensién socio comunitaria genera niveles de responsabilidad y asume compromisos de
gestidn de riesgos y canciencia ambiental en el marco del proyecto de habitos de salud > Participantes

U Insignias
» Horas semanales: 04 =
™ Competencias

2 TemaS del Ccurso BB Calificaciones 3

Fundamentacion

s Creditos: 03

« Fecha de inicio: 24 de agosto

~

~

semana 1 Barra de
mz2  havegacion

e Fecha detérming: 25 de diciembre

~

w

Tema 3

@® Silabo

v

Tamsa A

4.2. Editar la configuracion de un curso

Para modificar los parametros de un curso: Nombre, fecha de inicio, término, descripcion,
formato, apariencia, etc. debemos hacer clic en Editar la configuracién del curso.

Una vez terminadas las modificaciones hacer clic en Guardar cambios y mostrar.

[ V [l “VICTOR ANDREIS BELAUNDE"

-

* Mis cursos~ My bookmarksv  Especialidades v

Area personal / Mis cursos / Taller de Moodle 2020

@ # & n & 74 -
Area personal [ Inicio del stio ] Calendario | Insignias | Todos los cursos Editar la configuracion del curse | Course management

Taller de Moodle 2020
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4.3. Agregar o Editar contenido de un curso

En nuestra plataforma los cursos, por defecto, estan estructurados por temas. Para poder
modificar o agregar contenido al curso, debemos hacer clic en Activar edicién.

Area personal / Mis cursos / AVVAB Activar edicién
& # i & @ -4
Area personal Inicic del sitio || Calendario Todos los cursos Editar la configuracion del curse | Course management

E Navegacién
% Avisos

~ Area personal

# Inicio del sitio

| Temarl > Péginas del sitio
v Mis curses
| Tema 2 REAVVED
> Participantes
U Insignias
| Tema 3 & Competencias

88 Calificaciones

Al activarse la edicion del curso se nos muestran las opciones de edicion: cambiar el nombre
del tema (podemos agregar aqui el nombre de la sesidén que se va a trabajar durante la

semana),

Editar =

+ @ Avisos & Editar ~ &
< Afiade una actividad o un recurso
|+ Tema 1 & Editar ~
|+ Tema 2 & —
|+ Tema 3 & Editar ~
< Afiade una actividad o un recurso

En esta seccién podemos agregar actividades o ARSI S Gt .

recursos como: tareas, foros, cuestionarios, encuestas,
paginas, archivos, etc.

Editar ~
Editar ~ &

<+ Afiade una actividad o un recurso
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4.4. Editar el tema de un curso

Para agregar el contenido a un tema, debemos hacer clic en la opcion Editar y clic en Editar
tema.

‘-}- Tema 1 &

‘-i- Tema 2 &

Para cambiar el nombre del tema o seccion (por defecto se muestra como Tema 1, debemos
hacer clic en el recuadro de Personalizar, se habilitara el cuadro inferior en el que podemos
escribir el nombre de nuestra tema a trabajar.

General

. Bersonalizar
Nombre de seccién [ Personalizar =

Tema 1 —_—> | Escribir aqui el nombre del tema

Resumen (2] 1 A~ | Bl I o E] 1 A~ B I o = |} S

1 A~ | B | T |[#| 2 E| % S| @& & & & A | U § x|

Escribir aqui la descripcién del
tema que se va a trabajar

Una vez realizados los cambios, hacer clic en Gardar cambios.

4.5. Subir un archivo dentro de un tema

Para subir un archivo que formara parte del contenido del tema se debe hacer clicen la
Opcion Ahade una actividad o un recurso, seleccionar la opcion Archivo luego clic en

Agregar.
RECURSOS
O |_| Archivo
+ Afiade una actividad o un recurso O B capew
B corets
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Una vez hecho clic en Agregar, se mostraran las opciones para subir el archivo. Lo primero
que debemos hacer es asignarle un nombre al archivo.

[ 1] En esta parte podemos hacer

2j(a-[ofrifoj(mimf{s[u)(clale una descripcién del archivo

Tenemos dos opciones para subirlo.

1. Hacer clic en el icono de archivo ——» (@&

Selector de archivos

Hacer clic en Seleccionar archivo

0 Archivos locales O asar x
. PN R — vl [——
Th Archivos recientes Adjunto manizsr v Huess capees -
l Seleccionar archiva | No se eligio arcrive | !
. "
» b i
" =

& Descargador URL Guardar como

T Archivos privados

9 Wikimedia

e Todos os sehivon ]

=T =

Seleccionar el archivo a subiry

\clic en Abrir

Una vez seleccionado el archivo hacer clic en Subir este archivo.

2. La segunda opcion para subir un archivo es arrastrar el archivo y soltarlo en el area que
inidica la flecha azul.

@ Archivos

~

Pusde arrastrar y soltar archivos agui para afiadirles

Una vez subido el archivo, hacer clic en Guardar cambios y regresar al curso.

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

5. Agregar Actividades o recursos dentro del tema

En Moodle tenemos una gran variedad de Recursos que podemos afiadir a nuestro curso,
los mas usados son: Foro, Cuestionario, Tarea, Pagina, Etiqueta, Carpeta, URL, Encuesta, etc.

5.1. Agregar un Foro

El mddulo de actividad foro permite a los participantes tener discusiones asincrénicas, es
decir discusiones que tienen lugar durante un periodo prolongado de tiempo.
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Los foros permiten la comunicacién de los participantes desde cualquier lugar. No siendo
necesario estar conectados al mismo tiempo.

Para crear un foro debemos hacer clic en la Opcion Ahade una actividad o un recurso,
seleccionar la opcion Foro luego clic en Agregar.

(v
(i predefinidas

<+ Afiade una actividad o un recurso ® E’ foro

B .
QO |4a Glosario

Una vez agregada la actividad Foro, debemos asignar un nombre en el campo Nombre del
foro y en seguida completar toda la informacion que tenemos para esta actividad.

= Agregando un nuevo Foro a Tema 2 e

» Expandir todo

General
Nombre del fore [!]
S 1[a~[BlI[el[=/E](vs] =@ B[ | m &][U §|[x| =
En esta parte describimos la
temadtica del foro y las actividades a
realizar.
[ Muestra la descripcian en la pagina del cursc @
Tipo de foro 2] Foro para uso general s

Luego de haber descrito nuestro foro debemos configurar la disponibilidad del mismo, es
decir, desde cuando y hasta cuando estara disponible.

Disponibilidad
Fecha de entrega © 12 ¢ | abril s | 20208  12% || 38% Habilitar
Fecha limite ® 172 || abi $|| 20204 || 124 | 382 M Habilitar

Debemos, ademas, configurar la cantidad de archivos adjuntos permitidos y el tamafio de

| 0S MmISmos. | Adjuntos y recuento de palabras

Tamafio méximo del archivo adjunto @ 500KB s
Curso limite de subida (5MB)

Numero méximo de archivos adjuntos @ 5MB
2MB

Mostrar numero de palabras (7] 1MB
100KB
50KB

B ) 10KB
Suscripcion y seguimiento No se permite subir archivos

Una vez configuradas todas las opciones se deben guardar.

Guardar cambios y regresar al curso | Guardar cambios y mostrar | Cancelar
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5.2. Agregar un Cuestionario

La actividad Cuestionario permite al profesor disefiar y plantear cuestionarios con
preguntas tipo opcién multiple, verdadero/falso, coincidencia, respuesta corta y respuesta
numeérica

El profesor puede permitir que el cuestionario se intente resolver varias veces, con las
preguntas ordenadas o seleccionadas aleatoriamente del banco de preguntas. Se puede
establecer un tiempo limite.

Cada intento se califica automaticamente, con la excepcién de las preguntas de tipo
"ensayo", y el resultado se guarda en el libro de calificaciones.

El profesor puede determinar si se muestran y cuando se muestran al usuario los
resultados, los comentarios de retroalimentacion y las respuestas correctas.

Para crear un foro debemos hacer clic en la Opcion Ahlade una actividad o un recurso,
seleccionar la opcion Cuestionario luego clic en Agregar.

Q ; Consulta
+ Afiade una actividad o un recurso ® [@f cuesions
(@] i i Encussta

Aligual que el restos de actividades, debemos empezar por dar un nombre a nuestro
cuestionario, hacer la descripcidon del mismo. Aqui debemos realizar todas las indicaciones
para responderlo.

v Agregando un nuevo Cuestionario a Los nimeros naturales e
p Expandir todo
General
Nombre [!]

Descripcion

Es necesario configurar la temporalizacién, la calificacion, la apariencia y todas las demas
opciones del cuestionario.

Temporalizacion \ Calificacion
Abrir cuestianario (2] 8¢ abr ¢ 2020 ¢ 22 55 ¢ M M Habilita 2] ‘ i
Sin categorizar &

Cerrar cuestionario + | [ocwbe = |/ 20205 |[ 14 |[ 55+ | 8 & Hbilia

Limite de tiempo (2] 2 horas ¢ [ Habilitar
Intentos permitidos Sin limite s
Cuando el tiempo ha terminado (7] El envio se realiza automatic ¢

i todo de ¢ flcacian s £ Ar pevd
Viétodo de calificacio (2] Calificacion més alta s

Una vez realizadas todas las configuraciones del cuestionario, se debe hacer clic en Guardar

los cambios y regresar al curso
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Al regresar a la seccidén de temas de nuestro curso, el cuestionario se muestra como una
actividad agregada, debemos hacer clic sobre el nombre del cuestionario para editarlo y

agregar las preguntas .
Los numeros naturales #*

4 ] Micuestionario &

Se nos muestra una ventana donde nos indica que todavia no se han agregado preguntas.
Debemos hacer clic en Editar cuestionario.

Mi cuestionario

Este cuestionario estd abierto en sabado, 18 de abril de 2020, 12:55
Este cuestionario se cerrara €l domingo, 18 de octubre de 2020, 14:55
Limite de tiempo: 2 horas

Método de calificacion: Galificacion mas alta

Aln no se han agregado preguntas X

I Editar cuestionario I

Volver al curso

Definimos la calificacién maxima del cuestionario, guardamos, luego activamos el casillero
de Reordenar las preguntas al azar. Finalmente, hacemos clic en Agregar, una nueva
pregunta para registrar las preguntas.

Editando cuestionario: Mi cuestionarioe

Preguntas:0 | El cuestionario se abre (se cierra 18/10/2020 14:55) Calificacién maxima 10,00
Paginar de nuevo Seleccionar varios elementos Total de calificaciones: 0,00
4
0 Reordenar las preguntas al azar @ |

| + unznueva pregunta I

+ del banco de preguntas

<+ unapregunta aleatoria

El cuestionario de Moodle nos permite elegir varios tipos de pregunta. Las mas comunes
son: Opcién multiple, Verdader-Falso, Emparejamiento, etc. Seleccionamos una y hacemos

CIIC en Agregar Agregando pregunta de opcion miltiple @
b
Elija un tipo de pregunta a agregar x | o
RECE A Seleccionar un tipo de pregunta .
o ® aA[a-[B 1 [a|[=[&E]|[% =B s mB U S

Aqui debemos configurar todas las opciones de la pregunta:
. Nombre, enunciado, puntuacion, respuestas, intentos.

Una vez realizados los cambios, éstos se deben guardar.
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5.3. Agregar una Tarea

El modulo de Tareas permite a un profesor evaluar el aprendizaje de los alumnos mediante
la creacién de una tarea a realizar que luego revisara, valorara, calificara y a la que podra dar
retroalimentacion.

Para crear una Tarea debemos hacer clic en la Opcién Aflade una actividad o un recurso,
seleccionar la opcion Tarea luego clic en Agregar.

;’:l Taller

*+ Afiade una actividad o un recurso

Al'igual que el restos de actividades, debemos empezar por dar un nombre a la Tarea, hacer
la descripcion de la misma. Aqui debemos realizar todas las indicaciones necesarias.

.2 Agregando un nuevo Tarea a Los numeros naturales e
» Expandir todo
General
Nombre de la tarea o

Descripcién

[ Muestra la descripcion en |a pagina del curso @

debemos configurar la Disponibilidad, el tipo de entrega, la cantidad y el tamafo de archivo
que los estudiantes deben subir, la calificacion, etc.

Disponibilidad

Permitir entregas desde 2] 128 | abril ¢ || 2020¢ | 00 || 00¢ | £ BAHabilitar
Fecha de entrega @ 194 || abril $|| 20204 004 | 004 | ®Habiltar
Fecha limite L2 18 ¢ | abril $ ) 2020%| 13% | 392 | B HHabilitar
Recordarme calificar en © 264 |[abrl  s|/2000¢| o0s o002 M Habilitar

Mastrar siempre la descripcién @

Una vez realizadas las configuraciones se deben Guardar los cambios.

Guardar cambios y regresar al curso | Guardar cambiosy mostrar | Cancelar
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6. Subir un video de Youtube en Moodle

Para subir un video de Youtube en nuestro curso, primero debemos obtener el enlace del
video.

1. Clic en Compartir, que se encuentra debajo del video.
2. Clic en Insertar

clic en Copiar

Compartir

Insertar video ¥
Compartir en una publicacién X

CREAR PUBLICACION <iframe width="568" height="315"

src="https://www.youtube.com/embed/
1480 suscriptores D7Z0jJ10Ko@" frameborder="0"
allow="accelerometer; autoplay;
Compartir clipboard-write; encrypted-media;

gyroscope; picture-in-picture”

2 f o e o @ allowfullscreen></iframe=
>
. D Empezar en
Facebook

Twitter Blogger Tumblr BKoHTaKTe

3 COPIAR

Se debe pegar en Moodle el coédigo copiado

Seleccionar el tema donde se va a insertar el video, Clic en Editar, clic en Editar Tema.

Editar =
¥ Editar tema
O Destacar
& Qcultartema
@ Borrartema

Clic en el botdn Mostrar/Ocultar botones avanzados

| General
Nombre de seccion Bersonalizar
Los nameros naturales
Resumen 2] pr v ”
1A | B I | #| = E % | & @B & A U & x|
Moastrar/ocultar botones avanzados
Clic en el botén HTML
Los numeros naturales
A~ B | T | & = E| % % (@ @ & &« & U &5 x | x
E = = = = B ¢ 8 I @ <>
HTML
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Pegar en esta parte el cddigo copiado de Youtube

Genera] Insertar video *
Nombre de seccion V] Personalizar
rite; r‘\r,'yntod‘wo:w'
Gyroscope; picture-in-picture
Los nimeros naturales allowfullscreens</ifrane>
[0 Empezaren
Resumen [’} coPIAR
o
1¢iframe width="560" height="315" src="https:/ s, youtube.con/esbed/07207118400" frameborder="0"
allow="accelerometer; autoplay; clipboard-write; encrypted-media; gyroscope; picture-in-picture”
allowfullscreens</ifrane>
Luego de haber pegado el codigo hacer clic en Guardar.
Se mostrara el video en la ventana del tema.
Los numeros naturales &
+ ﬂ Mi cuestionario #
@ calle Hospital N° 350 - Jaén O 076-431496 @ www.iesppvab.edu.pe
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